
 

Das ENML Laborinstitut ist ein modernes, regionales und serviceorientiertes Zentrum für 

Labordiagnostik im Herzen Niederösterreichs. Mit unserem engagierten Team stehen wir für höchste 

Qualität, Verlässlichkeit und persönliche Betreuung. Werden Sie Teil unseres Unternehmens und 

gestalten Sie gemeinsam mit uns die Zukunft der medizinischen Diagnostik. 

Wir suchen zum ehestmöglichen Eintritt am Standort St. Pölten / Niederösterreich eine(n) 

Mitarbeiter*in Vertriebsinnendienst & 

Vertriebsassistenz (m/w/d) Vollzeit 

Ihre Aufgaben: 

• Unterstützung des Vertriebsteams in allen administrativen Belangen 

• Organisation und Koordination der internen Abläufe sowie Schnittstelle zu verschiedenen 

Unternehmensbereichen 

• Gestaltung und Aktualisierung von Marketing- und Vertriebsunterlagen (z. B. Flyer, 

Produktmappen, Präsentationen und Informationsmaterialien) mit Canva 

• Erstellung und Versand von Newslettern 

• Auswahl, Beschaffung und Verwaltung von Marketingartikeln 

• Organisation und Koordination von Veranstaltungen, Kongressen und Messen 

• Unterstützung bei der Betreuung unserer Social-Media-Kanäle (Erstellung von Fotos sowie 

Veröffentlichung von vorbereiteten Inhalten) 

 

 

 

 

 

 

 



Ihr Profil: 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung auf Maturaniveau 

• Berufserfahrung im Vertriebsinnendienst, in der Assistenz oder in einer vergleichbaren Position 

von Vorteil 

• Sehr gute MS-Office Kenntnisse 

• Idealerweise erste Erfahrung im Umgang mit Canva oder Freude an der Gestaltung 

professioneller Informations- und Werbematerialien 

• Selbstständige, strukturierte und gewissenhafte Arbeitsweise 

• Hohe Kunden- und Serviceorientierung sowie ausgeprägte Kommunikationsfähigkeit 

• Teamgeist und Freude am Umgang mit Menschen 

• Sehr gute Deutsch-Kenntnisse in Wort und Schrift 

 

Wir bieten Ihnen 

• Eine verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeit in einem modernen, zertifizierten 

medizinischen Labor 

• Ein langfristiges und krisensicheres Arbeitsumfeld in einem erfolgreichen Unternehmen 

• Mitarbeit in einem engagierten und kollegialen Team mit kurzen Entscheidungswegen 

• Gleitzeit sowie eine strukturierte Einarbeitung 

• Individuelle Aus- und Weiterbildungsmöglichkeiten 

• Einen modernen Arbeitsplatz mit sehr guter öffentlicher Erreichbarkeit  

 

Interessiert? 

Wir entlohnen leistungsorientiert und bieten ein Monatsbruttogehalt von EUR 3.300, - bei Vollzeit (40 

Stunden/Woche). Je nach Qualifikation und Berufserfahrung ist eine Überzahlung möglich, die wir 

gerne im persönlichen Gespräch vereinbaren. 

Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen! Für Rückfragen steht Ihnen Frau Christine Matzenberger 

gerne zur Verfügung. 

Bitte senden Sie Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen (inkl. Foto, Lebenslauf, möglichem 

Eintrittstermin sowie relevanten Abschluss- und Ausbildungsnachweisen) per E-Mail an: 

 

ENML-Erste NÖ medizinische Laborbetriebs GmbH 

Frau Christine Matzenberger 

Mathilde-Beyerknecht-Straße 9 

3104 St. Pölten 

 

 


